
>va conoscenza Excel 
prire Excel 
iprodurre la struttura seguente, inserendo al posto del testa "FORMULA" la formula Excel per ottenere il 
lltato corretto (Moltiplicazione): 

Risma carta A4 

Prezzo unitario (Euro) Quantita 

125 3 
alvare il docurnento Excel nel Desktop con il seguente nome: 
[)prioCognome_ProprioNome eliminando eventuali spazi 
Esaminando: Rossi Anna Maria --+ nome file Rossi_AnnaMaria 

Totale ordine (Euro) 

FORMULA 
-



I 
I 

Prova conoscenza Excel 
- Aprire Excel 
- Riprodurre la struttura seguente, inserendo al posto del testo "FORMULA" la formula Excel per ottenere il 
risultato corretto (Divisione): 

N oleggio auto 

Totale Costo (Euro) Giorni 

195 3 

- Salvare 11 documento Excel nel Desktop con il seguente nome: 
ProprioCognome_ProprioNome eliminando eventuali spazi 
Es. Esaminando: Rossi Anna Maria ---> nome file Rossi_AnnaMaria 

1 b. Compiti dell'Autorita Nazionale Anticorruzione (art 
213 del decreto legislativo 50/2016) . 

. a. Cos'e la concussione. 

12c. Qual e la definizione che il D.lgs. 118/2011 da di ente 

strumentale control/ato dall' Amministrazione? 

Costo giornaliero (Euro) 

FORMULA 

C/OG/Wl) 
\(j tZJL ~ : J2 



Prova conoscenza Excel 
- Aprire Excel 

r - Riprodurre la struttura seguente, inserendo al posto del testa "FORMULA" la formula Excel per ottenere il 
risultato corretto (Moltiplicazione): 

Mouse 

Prezzo unitario (Euro) Quantita 

30 2 

- Salvare il documento Excel nel Desktop con il seguente nome: 
ProprioCognome_ProprioNome eliminando eventuali spazi 
Es. Esaminando: Rossi Anna Maria ---> nome file Rossi_AnnaMaria 

lek.. Quali sono le attribuzioni del Presidente della 
;iunta regionale? .. 

4{ Secondo il dettato del titolo 
Federalista? Se si h ' V 10 Stato italiano e 
. ,perc e, se no, perche. 

-'.-----~--

I 15b . . 11 diritto di accesso ai sensi della 241/1990; 
defl IZlone, soggetti interessati e controinteressati (art. 
22 della legge 241/1990) . 

Totale ordine (Euro) 

FORMULA 



Prova conoscenza Excel 

/ 
- Aprire Excel 
- Riprodurre la Struttura seguente, inserendo al posto del testo "FORMULA" la formula Excel per ottenere il 
risultato corretto (Moltiplicazione): 

Hard disk esterno 

Prezzo unitario (Euro) Quantita 

l 125 2 
- Salvare il documento Excel nel Desktop con il seguente nome: 
ProprioCognome_ProprioNome eliminando eventuali spazi 
Es. Esaminando: Rossi Anna Maria --+ nome file Rosst_AnnaMaria 

I Ij . L~ ~asi nella procedura di affidamento dei contratti 
pubbllcl 

20c Quali sono i doveri in capo al dipendente pubblico 
nello svolgimento di attivita che comportano rapporti 

I con utenza esterna all'amministrazione? 

---.-~-, 

------ -

Co 2a. Cosa viene regolamentato nel titolo V de\la 
~ 

Costituzione? 

Totale ordine (Euro) 

FORMUT,A 

/ 



Prova conoscenza Excel 
- Aprire Excel 
- Riprodurre la struttura seguente, inserendo al posto del testa "FORMULA" la formula Excel per ottene~ il 
rtsultato corretto (Divisione) : 

Risma carta A4 

Totale ordine (Euro) Quantita 

270 2 

- Salvare il documento Excel nel Desktop con il seguente nome: 
ProprioCognome_ProprioNome eliminando eventuali spazi 
Es. Esaminando: Rossi Anna Maria ~ nome file RossCAnnaMaria 

". 
lOa;. Come risultano suddivise le competenze legislative ' 
fra Stato e Regioni? 

--- -- - ----

14,:c. Quali possono essere le cause dello scioglimento 

anticipato del Consiglio region ale ? 

" 

45. " subappalto (art 105 d 
. el decreto legislativo ~0/2016) 

- -

Prezzo unitario (Euro) 

FORMULA 



Prova conoscenza Excel 
- Aprire Excel 

/ - Riprodurre la struttura seguente, inserendo al posto del testa "FORMULA" la formula Excel per ottenere il 
risultato corretto (Divisione): 

Monitor PC 

Totale ordine (Euro) Quantita 

315 3 
- Salvare il documento Excel nel Desktop con il seguente nome: 
ProprioCognome_ProprioNome eliminando eventuali spazi 
Es. Esaminando: Rossi Anna Maria -+ nome file Rossi_AnnaMaria 

5c. q'ali sono gli elementi costitutivi dell'impegno di 
;pesa? , 

( 
;b. Differenze fra procedure aperte, ristrette e negoziate 

4a. C&sa si intende per accesso civico? 

Prezzo unitario (Euro) 

FORMULA 

ovolo~ ( GaLl 
()rJL C{ ~~ 



Prova conoscenza Excel 
.' - Aprire Excel 

- Riprodurre la struttura seguente, inserendo al pasta del testa "FORMULA" la formula Excel per ottenere il 
risultato corretto (Divisione): 

Tablet 

Totale ordine (Euro) Quantita 

465 3 

- Salvare il documento Excel nel Desktop con il seguente name: 
ProprioCognome_ProprioNome eliminando eventuali spazi 
Es. Esaminando: Rossi Anna Maria _ name file Rossi_AnnaMaria 

9b., 1 contratti sotto soglia (art. 36 del decreto legislativo 
50/2016) 

3c. pual e la classificazione delle spese prevista dal D.lgs. 
118/2011? 

41a , Diffe.renza tra I'istituto dell'accesso civico ed il diritto di 
accesso al documenti amministrativi. 

Prezzo unitario (Euro) 

FORMULA 



Prova conoscenza Excel 
· Aprire Excel 
· Riprodurre la Struttura seguente, inserendo al posto del testa "FORMULA" la formula Excel per ottenere il 
- sultato corretto (Moltiplicazioae): 

Smartphone 

Prezzo unitario (Euro) Quantita 

190 2 

· Salvare 11 documento Excel nel Desktop con il seguente nome: 
ProprioCognome_ProprioNome eliminando eventuali spazi 
Es. Esarninando: Rossi Anna Maria ----+ no me file Rossi_AnnaMaria 

a. Nel 2001 e stato riformato iI titolo ~"?ella 
stituzione; cosa ha previsto, a grandl l!nee, tale 

forma? 

~ , \ 'one certificata 
di inizio attivita (SCIA) 

gna all 
16b. _a se \ ge 241/1990) 
(art. 19 della eg 

\

0 \ementi costitutivi della fase di 
QU 'lli sono g I e 

9c. I d 11' entrata? 
accertamento e 

-

Totale ordine (Euro) 

FORMULA 



Prova conoscenza Excel 
- Aprire Excel 

/ 
- Riprodurre la struttura seguente, inserendo al posto del testo "FORMULA" la formula Excel per ottenere il 
risultato corretto (Moltiplicazione): 

Raccomandate 

Prezzo unitario (Euro) Quantita 

8 2 

- Salvare il documento Excel nel Desktop con il seguente nome: 
ProprioCognome_ProprioNome eliminando eventuali spazi 
Es . Esaminando: Rossi Anna Maria --+ no me file Rossi_AnnaMaria 

Se. ·elineare le funzioni del Consiglio regionale. 

<4.8a. Difensore civico e accesso 

13b. La motivazione del provvedimento amministrativo 
(art. 3 della legge 241/1990) 

Totale ordine (Euro) 

FORMULA 



Prova conoscenza Excel 
- Aprire Excel 
- Riprodurre la struttura seguente, inserendo al posto del testo "FORMULA" la formula Excel per ottenere il l risultato corretto (Moltiplicazione): 

Penne colore nero 

Prezzo unitario (Euro) Quantita 

100 3 
- Salvare il documento Excel nel Desktop con il seguente nome: 
ProprioCognome_ProprioNome eliminando eventuali spazi 
Es. Esarninando: Rossi Anna Maria --. nome file Rossi_AnnaMaria 

I 
12tr. " si/enzio assenso del/a 
(arlf. 20 della legge 241/1990) Pubblica Amministrazione 

? 

~c. C::)sa prescrive il principio della 
fmanziaria? competenza 

2a. l a potesta legis/ativa concorr 
legIslative e rego/ament . . e.nte e le a/tre potesta 
Costituzione an al sensl dell'art.117 della 

Totale ordine (Euro) 

FORMULA 

,\ol \j~( WL" 

'\[) ~ 'i : r:0 



Prova conoscenza Excel 
- Aprire Excel 
- Riprodurre la struttura seguente, inserendo al posto del testo "FORMULA" la formula Excel per ottenere il 
risultato corretto (Divisione): 

I Assistenza sistemistica 

Costo totale (Euro) Ore effettuate 

280 4 

- Salvare il dacumento Excel nel Desktop con il seguente name: 
ProprioCognome_ProprioNome eliminando eventuali spazi 
Es. Esaminanda: Rossi Anna Maria -> name file Rossi_AnnaMaria 

11 I. Quali sono gli organi della Regione? 

-----.---

d I' c uisti di beni e servizi 
gb. \I Programma biennale eg I a q 
(ar t. 21 del decreto legislativo 50/2016) 

Bc. ,Nel sistema contabile delle regioni qual e la 
relazi . ne che intercorre tra la contabilita finanziaria e 
quella economico patrimoniale? Quale strumento 
gar;mtisce la contestualita delle registrazioni contabili 

nanziarie ed economico patrimoniali? 

J 

Costa orario (Eura) 

FORMULA 



Prova conoscenza Excel 
- Aprire Excel 
- Riprodurre la struttura seguente, inserendo al posto del testa "FORMULA" la formula Excel per ottenere il 
risultato corretto (Divisione): 

I 
Tastiera 

Totale ordine (Euro) Quantita 

80 2 

- Salvare il documento Excel nel Desktop con il seguente nome: 
ProprioCognome_ProprioNome eliminando eventuali spazi 
Es. Esaminando: Rossi Anna Maria ---> nome file Rossi_AnnaMaria 

35a Cos . 
. a SI intend 

qUando qUe t e Per reato " 
uff . 5 a fattisp. a concors 

IC/afi Contro f p eC/e si verific . 0 necessario" 
a ubbfica A .. a ne, reati dei e 

mmlnlstrazion;> pubbfici e. 

I f' 

llb . II/MEPA: definizione e ut'" 
legislal ivo 50/2016) I IZZO (art.3 e 36 del decreto 

I 

I 18~. Quali sono i principi generali ai quali si deve 

unlfo.rm ~re la c?ndotta del dipendente pubblico nello 
svolgl~ {!nto del propri compiti nel/'ambito dell 
Pubbllca Amministrazione? a 

Prezzo unitario (Euro) 

FORMULA 

:; (a~ 1 0QL' 

\C) fJ- q " -3 Q 



Prova conoscenza Excel 
- Aprire Excel 
- Riprodurre la struttura seguente, inserendo al posto del testa "FORMULA" la formula Excel per ottenere il 
'lsultato corretto (Moltiplicazione): 

Toner stampante 

Prezzo unitario (Euro) Quantita 

90 4 

- Salvare il documento Excel nel Desktop con il seguente nome: 
ProprioCognome_ProprioNome eliminando eventuali spazi 
Es. Esaminando: Rossi Anna Maria --+ nome file Rossi_AnnaMaria 

6b . " cod ice d I· eg 1 appa/ti e I'·· .. 
89 el d./gs 50/2016) ,st/tUto dell'avva/imento (art. 

-
7c. Qua/i sono i termini per I' . 
previsjbne e consuntivi f a~provazlOne dei bi/anci di 
SS.mm.ii. ' Issatl dal D.Lgs. 118/2011 e 

26a .. pelu ,a:o, peculato d'uso e peculato mediante 
prof/tto dell errore a/trui · punt· . 

• 1 In comune e differenze. 

Totale ordine (Euro) 

FORMULA 



rova conoscenza Excel 
Aprire Excel 
Riprodurre la struttura seguente, inserendo al posto del testa "FORMULA" la formula Excel per ottenere il 
sultato corretto (Divisione): 

Raccomandate 

Totale ordine (Euro) Quantita 

14 2 

Salvare il documento Excel nel Desktop con il seguente nome: 
roprioCognome_ProprioNome eliminando eventuali spazi 
s. Esaminando: Rossi Anna Maria -> nome file Rossi_AnnaMaria 

. ... dell/art 114 della 
I· f ehe a I senSl . 

5a Quali sono g I en I la Repubbliea? 
costituzione eoneorron o a formare 

- -
. enziali della \egge di 

. i eontenutl ess 
5e. Quail sono 7 

b·\·ta regiona\e. sta I ----------- -

Prezzo unitario (Euro) 

FORMULA 

l~ f6~ !Wt." 
iO~ ~: ~O 



Prova conoscenza Excel 
- Aprire Excel 
- Riprodurre la struttura seguente, inserendo al posto del testo "FORMULA" la formula Excel per ottenere il 
Isultato corretto (Moltiplicazione): 

Toner starnpante 

Prezzo unitario (Euro) Quantita 

90 4 

- Salvare 11 documento Excel nel Desktop con il seguente nome: 
ProprioCognome_ProprioNome eliminando eventuali spazi 
Es. Esaminando: Rossi Anna Maria -> nome file Rossi_AnnaMaria 

6b. 11 codice degli appalti e I'istituto dell'avvalimento (art 
89 el d.lgs 50/2016) . 

7c. Qua/i sono i termi ' , 
previsjO nl per I approva . . 
ss.mrrl. ;;ne e conSuntivi, fissati dal ~/one del bi/anci di 

. /1. . Lgs. 118/2011 e 

6a. Pe 'ul t 
. a 0, pecU/ato d' 

rof/tto dell'errore a/tru " uso ~ .pecu/ato mediant 
I. PUnt11n e 

comune e d'ff 
I erenze. 

Totale ordine (Euro) 

FORMULA 



Prova conoscenza Excel 
- Aprire Excel 
- Riprodurre la struttura seguente, inserendo al posto del testa "FORMULA" la formula Excel per ottenere il 
risultato corretto (Moltiplicazione): 

/ Pc Laptop 

Prezzo unitario (Euro) Quantita 

105 5 
- Salvare 11 documento Excel nel Desktop con il seguente nome: 
ProprioCognome_ProprioNome eliminando eventuali spazi 
Es . Esaminando: Rossi Anna Maria --+ nome file Rossi_AnnaMaria 

21C. 1 uali sono gli elementi che vengono verificati e 
attestati con I' atto di accertamento dell' entrata? 

2b. , criteri di aggiudicazione negli appalti pubblici (art . 95 

del decreto legislativo 50/2016 ) 

iOa. Quando pue essere rifiutato I'accesso civico? 

Totale ordine (Euro) 

FORMULA 



Prova conoscenza Excel 
- Aprire Excel 
- Riprodurre la struttura seguente, inserendo al posto del testo "FORMULA" la formula Excel per ottenere il 

l sultato corretto (Divisione): 

Formazione excel 

Costo totale (Euro) Ore effettuate Costo orario (Euro) 

200 5 FORMULA 

- Salvare il documento Excel nel Desktop con il seguente nome: 
ProprioCognome_ProprioNome eliminando eventuali spazi 
Es. Esarninando: Rossi Anna Maria --> nome file Rossi_AnnaMaria 

- --
18b. r Differenza fra nul/ita 

pro vedimento amministrativo 
octies della legge 241/1990) 

/ 

e annullabilita del 
(art. ~l-septies e 21-

- le. Qual ~ la funzione del Piano dei conti integrato? 

---'---

SSa. Qu~li son.o gli obblighi di pubblicazione degli atti di 
tn~ess~one d~ sovvenzioni, contributi, sussidi e 
tt~lbuzlo~~ dl v~ntaggi economici a persone fisiche ed 

entl pubbllcl e privati? Quali dati devo 
bbl

. .? no essere 
pu Icatl. 

{S la~ /2 1J L \ 
\J 0-JL ~ ::;o 



Prova conoscenza Excel 
- Aprire Excel 
- Riprodurre la struttura seguente, inserendo al posto del testa "FORMULA" la formula Excel per ottenere il 

/ risultato corretto (Divisione): 

Consulenza leg ale 

Costo totale (Euro) Ore effettuate Costo orario (Euro) 

600 6 FORMULA 

- Salvare il docurnento Excel nel Desktop con il seguente nome: 
ProprioCognome_ProprioNome eliminando eventuali spazi 
Es. Esaminando: Rossi Anna Maria _ nome file Rossi_AnnaMaria 

30a i os'e I 
a malversazione ai d •. 

annl dello Stato? 

8/ La conc/usione d I 
e procediment 

o amministrativo. 

-----
23c. Cosa si intende con Gru . . ---
PUbbJlca ai fini della predis p~~ Ammlnlstrazione 
consolidato del/' A " poslZ/one del bilancio I' 

mmmlstrazione . 
strumentali e societa' . con I propri enti J 

parteclpate? -------------



Pr ova conoscenza Excel 
- Aprire Excel 
- Riprodurre la struttura seguente, inserendo al posto del testo "FORMULA" la formula Excel per ottenere il 

/ risultato corretto (Divisione): 

Straordinario 

Costo totale (Euro) Costo orario (Euro) 

60 12 
- Salvare il documento Excel nel Desktop con il seguente nome: 
ProprioCognome_ProprioNome eliminando eventuali spazi 
Es. Esarninando: Rossi Anna Maria -+ nome file Rossi_AnnaMaria 

15a. Chi promu/ga le le i r' . 
caratt 'ristiche e I I gg egrona/,? Quali sono le 

e a tre funzioni d I/' . 
CO/:l la risposta alia pr' . e organo rndividuato 

'ma parte d, questa}jomanda? 

1b I principi generali dell'attivita amministrativa secondo 

l:Aegge 241/1990 (art. 1) 

-------
\, 

. ha i\ riaccertamento 
. te e che funz lone 

11c. n COsa cons.ls .? 

ordinario dei resldUl. 

Ore effettuate 

FORMULA 

Q\ ~\ )0l' 

o(U q~ 30 



Prova conoscenza Excel 
- Aprire Excel 
- Riprodurre la struttura seguente, inserendo al posto del testo "FORMULA" la formula Excel per ottenere il 
risultato corretto (Moltiplicazione): 
, 

j Tastiera 

Prezzo unitario (Euro) Quantita 

35 5 

- Salvare il documento Excel nel Desktop con il seguente nome: 
ProprioCognome_ProprioNome eliminando eventuali spazi 
Es. Esaminando: Rossi Anna Maria _ nome file Rossi_AnnaMaria 

41a. Cosa si intende d' . • 
l J si esponga per Irrtto di accesso documentale? 

19b. la ~nfere d' 
I nza el servizi istr . 

14 de"a~ egge 241/1990) uttorra e deCisoria (art. 
, 

l /Jc. Cosa sono i residui 
h 8/2011? a norma dell'art. 60 del D.lgs. 

--- ---
--- - .-.--_. 

1 }(D~( .~{ I 

o ~ ~ ~ ~o 

Totale ordine (Euro) 

FORMULA 



Prova conoscenza Excel 
- Aprire Excel 
- Riprodurre la struttura seguente, inserendo al pasta del testa "FORMULA" la formula Excel per ottenere il 
risultato corretto (Moltiplicazione): 

Assistenza sistemistica 

Costa orario (Euro) Ore effettuate 

65 5 

- Salvare il documento Excel nel Desktop con il seguente name: 
ProprioCognome_ProprioNome eliminando eventuali spazi 
Es. Esaminando: Rossi Anna Maria -> name file Rossi_AnnaMaria 

15c. Cos'e ed in cosa si sostanzia un impegno di spesa? 

20b. a prevenzione della corruzione nella Pubblica_ 

AmF,qinistrazione. 

19a. Quale, fra gli organi della regione, ha anche il pote~e 
. . d··d t I'organo dl 

di wniziativa legislativa? Una volta In IVI ua 0 . 

cui alia prima parte della domanda, se ne descnvC1.~ 
competenze e caratteristiche . 

Costa totale (Euro) 

FORMULA 
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